
Estimados clientes: En El Retoño, C. A. consciente
de su responsabilidad de atender a todos sus
clientes en el suministro de combustibles de la
manera más rápida y eficiente por una parte, y al
mismo tiempo dar cumplimiento a las exigencias
del órgano rector de la actividad de distribución
de los combustibles como lo es el Ministerio del
Poder Popular de Hidrocarburos, hemos
elaborado esta guía a fin de que el llenado de la
“Planilla de Solicitud y Ajuste de cupos de

Combustibles para usuarios finales del sector
industrial” ,
por parte del Cliente, sea realizado con facilidad
y se proceda a consignar estos documentos ante
el MppHidrocarburos y obtener la asignación del
CUPO de combustible requerido.

 



 

DOCUMENTACIÓN A CONSIGNAR 
PARA LAS SOLICITUDES DE CUPOS DE COMBUSTIBLES

Requisitos para personas jurídicas

▪ Deben consignar ante la Dirección Regional 
correspondiente, dos (02) juegos de copias con todos 
los requisitos, en carpeta tamaño oficio, color marrón, 
los cuales deben estar sujetos con un gancho en el 
margen izquierdo, centrado .y en la parte interna de la 
carpeta, la documentación debe venir en el mismo 
orden que se especifica en el presente documento con 
separadores indicando el contenido de cada uno de 
los mismos como se ilustra a continuación:



 

DOCUMENTACIÓN A CONSIGNAR 
PARA LAS SOLICITUDES DE CUPOS DE COMBUSTIBLES

Requisitos para personas jurídicas

SOLICITUD Y AJUSTE DE CUPOS DE 
COMBUSTIBLES PARA USUARIOS
FINALES DEL SECTOR NDUSTRIAL
Nombre de la empresa
RIF: J XXXXX-X



 

DOCUMENTACIÓN A CONSIGNAR 
PARA LAS SOLICITUDES DE CUPOS DE COMBUSTIBLES

Consignar en este mismo orden y con separadores:

1.Declaración Bajo Fe de Juramento para Solicitud de Cupo de Combustible.( con firma, huella 

del Representante Legal y sello de la empresa)

2.Planilla de Solicitud. (Hoja1, la planilla debe ir con firma, huella del Representante Legal y sello 

de la empresa)

3.Carta de solicitud. (debe ser impresa en hoja membretada, firma, huella del Representante 

Legal y sello de la empresa)

4.Foto de la maquinaria o Planta Eléctrica donde se observa Ubicación y Descripción. (modelo y 

KVA o HP)

5.Copia de los documentos de propiedad o facturas, donde se compruebe la propiedad de las 

maquinarias o equipos. (Carta explicativa en caso de no tener estos documentos)

6.Foto de tanque o espacio de almacenamiento de combustible, donde se observe la conexión a 

tierra y el dique de contención del combustible en caso de derrame.

7.Fotocopia de RIF y C.I del Representante Legal.

8.Fotocopia de RIF y C.I de quienes reciben el combustible en planta.

9.Fotocopia del RIF de la Empresa Vigente.

10.Plano de ubicación del local o empresa. En caso de no tenerlo disponible, se puede imprimir 

la ubicación que se presenta en el programa Google Map. en el enlace 

https://www.google.com/maps/

11.Copia de la Última declaración del ISLR (Certificado y declaración).

12.Copia del Registro Mercantil, Acta Constitutiva, incluyendo actas con nominación de su 

representante legal y la última modificación. (Poder de representación en caso de ser requerido)

13.Permiso vigente de Bomberos.

14.Copia Certificado de Actividad Económica emitida por el SENIAT.

15.Timbre Fiscal. (pagar en oficinas de SIARTEC. Comercial: 20UCD; Industrial: 50UCD. Unidad 

de Cuenta Dinámica, aplica para el Estado Carabobo)

16.Un CD o DVD con toda la información presentada, digitalizada en formato PDF.



 

DOCUMENTACIÓN A CONSIGNAR 
PARA LAS SOLICITUDES DE CUPOS DE COMBUSTIBLES

1,-Declaracion Bajo Fe de juramento para 
solicitud de Cupo de combustible

Usar formato con membrete del 
MppPetroleo: rellenar los campos con
• NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
• NACIONALIDAD
• CIUDAD DE RESIDENCIA, ZONA POSTAL
• CEDULA, RIF (personal)
• LITROS POR MES SOLICITADOS
• GENERACION ELECTRICA DE EMERGENCIA 

Y/U OTRO USO AUTORIZADO
• FECHA DE EMISION
Destacar que esta correspondencia debe ser 
firmada por el representante Legal de la 
empresa, llevar, sello húmedo de la empresa 
y huellas. 



2. Planilla de solicitud y ajuste de 
cupos de combustibles para 
usuarios
finales del sector industrial.
Solicitarla vía nuestro link
www.elretono.com.ve , correo 
elretonoca@gmail.com,  o por 
WhatsApp al 0414-4279793

 

Fecha:

Nombre de la Empresa/Fundo/Finca/Consejo Comunal (Razón Social):

Propietario 

Representante Legal:

Autorizado:

Otro: 

Agropecuaria Marítimo Pesca y Acuacultura Minería Manufactura Suministro de Electricidad Suministro de Gas Salud

Recreación Comunicación Petróleo Construccion Activ idad Financieras Activ idad  Inmobiliarias Gubernamentales

Misiones  SocialesEnseñanza Comercio Marina Transportes Serv icios Asociaciones Otros

Nombre del Expendio: 

Parroquia: RAFAEL URDANETA

Embarcación Menor

Actividad:

Puerto Base:

N° Modelo
Potencia 

Motor 

Tipo 

Combustible

Horas de 

Trabajo/día

Días de 

trabajo/mes

1
Diesel

2
Diesel

3
Diesel

4
Diesel

5
Diesel

6
Diesel

7
Diesel

8
Diesel

9
Diesel

10
Diesel

Dirección de la Maquinaria / Estado: Municipio: Sector:

0

Nueva solicitud Ajuste de Cupo  

Nombre o Razón Social: ¿Posee Contrato?

Ciudad:

SI NO

Combustibles que 

almacena:
Otro 

Tanque Cantidad:   Recipiente: Cantidad:

Cantidad

Capacidad 

C/U

Cantidad 

Total Diésel Cantidad

Capacidad 

C/U

Cantidad 

Total Kerosene Cantidad

Capacidad 

C/U

Cantidad 

Total Otros

Cantidad/                     

Capacidad 

C/U

¿Posee Cupos Adicionales?

Tipo de Almacenamiento: 

Gasolina

Nombre y Apellidos (Autorizado):                                                                                        Número Cédula de Identidad:                                        Firma Autorizado: Huella Dactilar (pulgar derecho):

Litros

¿Posee instalaciones para almacenamiento 

de combustibles? 

 SI                               NO

DiéselGasolina Kerosene

Expendio: Código Cupo

Estado:

Describir:

RIF o N° Cédula:

Municipio:

Fecha de Contrato:SI NO

Av./Calle: Edif./Local/Casa: Zona Postal: UTM:

SI NOListado AdicionalPeriodicidad de Retiro    Aumento de Cupo   

7.       ALQUILER DE EQUIPOS (Datos de la Persona/Empresa que alquila Equipos al Solicitante)

Edif./Local/Casa:Av./Calle:

0

Registro de Buque N°. Bandera: Nacional:

6.       VOLUMEN/PERIODICIDAD DEL COMBUSTIBLE SOLICITADO POR MAQUINARIA

EL RETOÑO, C.A.

Sector: FLOR AMARILLOMunicipio: VALENCIA

Embarcación Mayor

Nombre de la Embarcación

Unidad de Arqueo Bruto:

Maquinaria y/o Equipo Serial de la Maquinaria /equipo
Consumo Mensual (Litros/Mes)

Zona postal: Ub. (Latitud/Long o UTM):

Nº de R.I .F.:

Nombres y Apellidos del Solicitante (Completo):

Módulo Fluv ial Marina Pico Industrial Estación de Serv icioTipo de expendio:    DISTRIBUIDORA INDUSTRIAL COMBUSTIBLE

Matricula:

Extranjera: Uso:

Av. o Calle: Edf./Local/Casa:

8. DATOS SOBRE CUPOS ADICIONALES

9. CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO

Estado: Municipio: Parroquia: Sector:

En su carácter de:

Persona Natural Persona Juridica

Nº C.I.:    V-                E - Dirección:Teléfonos de Contacto:

0

UTM

ANEXO A

PLANILLA DE SOLICITUD Y AJUSTE DE CUPOS DE COMBUSTIBLES PARA USUARIOS FINALES DEL SECTOR NDUSTRIAL

(LLENAR CON BOLÍGRAFO EN LETRA MOLDE, SIN TACHADURAS NI  ENMIENDAS)

1.       DATOS DEL SOLICITANTE

2.       DATOS DE AUTORIZADOS PARA RETIRAR EL COMBUSTIBLE

3.       TIPO DE ACTIVIDAD QUE EJERCE EL SOLICITANTE

4.       ESTABLECIMIENTO DONDE DESEA ADQUIRIR EL COMBUSTIBLE

5.       EMBARCACIONES (Llene sólo si es embarcación)

Estado: CARABOBO

Nombres y Apellidos:

Correo electrónico de contacto: Correo electrónico de contacto:

Teléfonos de Contacto: Teléfonos de Contacto:

Nº C.I .:    V-                E -

http://www.elretono.com.ve/
mailto:elretonoca@gmail.com


 

Recomendamos bajar e imprimir todo el archivo y trabajar en una copia 
siguiendo las instrucciones:
 (LLENAR CON BOLÍGRAFO EN LETRA MOLDE, SIN TACHADURAS NI 
ENMIENDAS)
También puede solicitar archivo electrónico editable por las vías antes 
mencionadas 



 

LLENADO DE LA PLANILLA PARA LAS SOLICITUDES DE CUPOS DE COMBUSTIBLES  

- paso a paso

1.-Datos del Solicitante: Llenar las áreas correspondientes a 
-Datos del Solicitante:
Estado,  Municipio, Parroquia 

Sector, Av. o Calle, Local, Zona Postal 

Ubicación Latitud / Longitud UTM: Ubicar estos en documento del local o usar Google 
Map en el enlace https://www.google.com/maps/ 

Nota: Entre los documentos anexos de la solicitud se ha de incluir un plano de 
ubicación del local o empresa, en caso de no tenerlo disponible, se puede imprimir  la 
ubicación que se presenta en el programa Google Map 



 

LLENADO DE LA PLANILLA PARA LAS SOLICITUDES DE CUPOS DE COMBUSTIBLES  

- paso a paso

Ubicación Latitud / Longitud UTM:  Si desea usar Map  
https://www.google.com/maps/
Al entrar a Google Map
- Ubicar en el mapa su locación
- Y al darle clic en el cintillo superior aparecerán las 

coordenadas o números de ubicación 

Copiar 
números y 
colocar aquí

https://www.google.com/maps/


 

Llenado de la Planilla para las solicitudes de cupos de combustibles  

- paso a paso

Seleccionar si el solicitante es persona Natural o Jurídica y Llenar los datos 
-Datos del Solicitante persona Jurídica:
• Nombre de la razón social o empresa, fundo, etc.
• Numero de RIF
• Correo electrónico
Marque quien hará entrega de la solicitud:
▪ Propietario
✓ Representante
▪ Autorizado
▪ Otro

Nombre de la Empresa/Fundo/Finca/Consejo Comunal (Razón Social):

Propietario 

Representante Legal:

Autorizado:

Otro: 

Nº de R.I .F.:

Nombres y Apellidos del Solicitante (Completo): En su carácter de:

Persona Natural Persona Juridica

Correo electrónico de contacto: Correo electrónico de contacto:

Teléfonos de Contacto: Teléfonos de Contacto:

Nº C.I .:    V-                E -



 

Llenado de la Planilla para las solicitudes de cupos de combustibles  

- paso a paso

2.-Persona autorizada para la recepción del Combustible  (Importante mencionar que la planilla 
erróneamente  indica Datos de Autorizados para retirar combustible)

Nombres y Apellidos completos: _______________
Numero de Cedula de Identidad:_________________
Teléfonos Locales y Celulares:____________________
Domicilio / Dirección completa para efecto de las notificaciones pertinentes
Estado Civil________ Profesión_________________ Correo Electrónico:_____________

IMPORTANTE

Los datos del solicitante y de la persona receptora del combustible 

adicionalmente deben ser tipiados en hojas aparte cada persona indicando los 

mismos datos, con copia de la cedula de identidad y Rif (personal) incluida en 

la misma hoja.

Nº C.I.:    V-                E - Dirección:Teléfonos de Contacto:

2.       DATOS DE AUTORIZADOS PARA RETIRAR EL COMBUSTIBLE

Nombres y Apellidos:



 

Llenado de la Planilla para las solicitudes de cupos de combustibles  

- paso a paso

En la misma planilla debe RELLENAR VENTANAS 3 Y 4:
• Seleccionar el Tipo de actividad a que se dedica la empresa del Solicitante. 
• Rellenar los Datos del ESTABLECIMIENTO DONDE DESEA ADQUIRIR el combustible:
• Nombre del expendio: EL RETOÑO,C,.A
• ESTADO: CARABOBO
• MUNICIPIO: VALENCIA
• PARROQUIA: RAFAEL URDANETA
• SECTOR: URB INDL EL RECREO - FLOR AMARILLO

Agropecuaria Marítimo Pesca y Acuacultura Minería Manufactura Suministro de Electricidad Suministro de Gas Salud

Recreación Comunicación Petróleo Construccion Activ idad Financieras Activ idad  Inmobiliarias Gubernamentales

Misiones  SocialesEnseñanza Comercio Marina Transportes Serv icios Asociaciones Otros

Nombre del Expendio: 

Parroquia: RAFAEL URDANETA

EL RETOÑO, C.A.

Sector: FLOR AMARILLOMunicipio: VALENCIA

Módulo Fluv ial Marina Pico Industrial Estación de Serv icioTipo de expendio:    DISTRIBUIDORA INDUSTRIAL COMBUSTIBLE

3.       TIPO DE ACTIVIDAD QUE EJERCE EL SOLICITANTE

4.       ESTABLECIMIENTO DONDE DESEA ADQUIRIR EL COMBUSTIBLE

Estado: CARABOBO



 

Llenado de la Planilla para las solicitudes de cupos de combustibles  

- paso a paso

5.-Embarcaciones

No aplica

Embarcación Menor

Actividad:

Puerto Base:

Registro de Buque N°. Bandera: Nacional:

Embarcación Mayor

Nombre de la Embarcación

Unidad de Arqueo Bruto:

Matricula:

Extranjera: Uso:

5.       EMBARCACIONES (Llene sólo si es embarcación)



 

Llenado de la Planilla para las solicitudes de cupos de combustibles  

- paso a paso

6.-Volumen (Periodicidad del Combustible solicitado por Maquinaria)
Datos de la maquinaria asociadas al consumo solicitado, mencionarlas bajo el formato de la tabla. 
VER EJEMPLO
• Indique dirección de ubicación de  la maquinaria .
• Marque la casilla de Nueva Solicitud
• Marque la casilla de listado adicional en caso de que desee adicionar mas equipos
(De igual forma este formato debe ser elaborado en una hoja separada  anexando memoria fotográfica 
de cada equipo.)
Se debe elaborar un plano indicando dentro de la empresa, la ubicación de la maquinaria y tanques de 
almacenamiento de combustible. 

PLANTA ELECTRICA   HIMOINSA HTW1025 101003282 1200 KVA 2.200LITROS/MES

X

N° Modelo
Potencia 

Motor 

Tipo 

Combustible

Horas de 

Trabajo/día

Días de 

trabajo/mes

1
Diesel

2
Diesel

3
Diesel

4
Diesel

5
Diesel

6
Diesel

7
Diesel

8
Diesel

9
Diesel

10
Diesel

Dirección de la Maquinaria / Estado: Municipio: Sector:

0

Nueva solicitud Ajuste de Cupo  SI NOListado AdicionalPeriodicidad de Retiro    Aumento de Cupo   

Edif./Local/Casa:Av./Calle:

0

6.       VOLUMEN/PERIODICIDAD DEL COMBUSTIBLE SOLICITADO POR MAQUINARIA

Maquinaria y/o Equipo Serial de la Maquinaria /equipo
Consumo Mensual (Litros/Mes)

0

UTM



(A)  Generador  HIMOINSA

Generador Himoinsa. HTW-1025 T6; 1281 KVA; 1025 KW,1800 RPM, 
480/277 V, 60 HZ. Motor Mitsubishi S12H PTA Diésel, 

turboalimentado y post-enfriado.



 

Llenado de la Planilla para las solicitudes de cupos 
de combustibles  - - paso a paso

7.-Alquiler de Equipos
Llenar en los casos que aplique, indicando los Datos de la empresa o persona que alquila el equipo y el 
contrato de alquiler

8.-Datos sobre Cupos Adicionales: Para solicitudes nuevas marcar en casilla de No

Aplica para aquellos clientes que tengan aprobado un cupo y requieran de volumen adicional, en cuyo 
caso marcaran en SI y rellenaran todas las casillas.

Nombre o Razón Social: ¿Posee Contrato?

Ciudad:Estado:

RIF o N° Cédula:

Municipio:

Fecha de Contrato:SI NO

Av./Calle: Edif./Local/Casa: Zona Postal: UTM:

7.       ALQUILER DE EQUIPOS (Datos de la Persona/Empresa que alquila Equipos al Solicitante)

X

SI NO
¿Posee Cupos Adicionales?

LitrosExpendio: Código Cupo

8. DATOS SOBRE CUPOS ADICIONALES



 

Llenado de la Planilla para las solicitudes de cupos 
de combustibles  - - paso a paso

9.-Capacidad de Almacenamiento: No rellenar áreas sombreadas
• Señalar que se posee instalaciones de almacenamiento
• Señalar clase de combustible almacenado
• Tipo de almacenamiento: por ejemplo Tanque
• Indicar capacidad de almacenamiento por producto. Numero de tanques y capacidad nominal 

de cada uno.

Combustibles que 

almacena:
Otro 

Tanque Cantidad:   Recipiente: Cantidad:

Cantidad

Capacidad 

C/U

Cantidad 

Total Diésel Cantidad

Capacidad 

C/U

Cantidad 

Total Kerosene Cantidad

Capacidad 

C/U

Cantidad 

Total Otros

Cantidad/                     

Capacidad 

C/U

Tipo de Almacenamiento: 

Gasolina

¿Posee instalaciones para almacenamiento 

de combustibles? 

 SI                               NO

DiéselGasolina Kerosene

Describir:

9. CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO

X
X

X

2 3,000lt 6,000lt

2

X



 

Llenado de la Planilla para las solicitudes de cupos 
de combustibles  - - paso a paso

Firma de la planilla por la persona que entregara la solicitud
• Nombre y Apellidos de la persona o representante legal debidamente autorizado.
• Numero de Cedula de identidad.
Firma y Huella Dactilar. 

NOTA: Sello Húmedo para colocar en la firma y otros documentos entregados.

Nombre y Apellidos (Autorizado):                                                                                        Número Cédula de Identidad:                                        Firma Autorizado: Huella Dactilar (pulgar derecho):



 

DOCUMENTACIÓN A CONSIGNAR 
PARA LAS SOLICITUDES DE CUPOS DE COMBUSTIBLES

3,-Correspondencia de solicitud de la empresa

La misma debe ser dirigida a:

Señores
Ministerio del Poder Popular de Hidrocarburos
ATN. Director General Falcon-

El texto de esta correspondencia lo encontraran en hoja titulada “CARTA 
DE SOLICITUD DE CUPO” la cual se explica en su contenido. 
Importante destacar que esta correspondencia debe ser REALIZADA EN 
HOJA CON MEMBRETE ORIGINAL DE LA EMPRESA y firmada por el 
representante Legal, con su huella y sello húmedo de la empresa



 

DOCUMENTACIÓN A CONSIGNAR 
PARA LAS SOLICITUDES DE CUPOS DE COMBUSTIBLES

3-1,-Carta de solicitud de Cupo de combustible
(PRIMERA PAGINA)

Usar formato en papel con membrete de la empresa, 
: completar y rellenar los campos con
• NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
• CEDULA, ESTADO CIVIL,PROFESION, CORREO
• CIUDAD DE RESIDENCIA, ESTADO, TELEFONO
• CORREO ELECTRONICO
• NOMBRE DE LA EMPRESA, 
• REGISTRO, NUMERO, TOMO, FECHA, 
• RIF,UBICACIÓN, CORREO ELECTRONICO
• TELEFONO DE CONTACTO DE LA EMPRESA, 
Detallar información del combustible solicitado con 
los mismos datos insertos en la planilla de solicitud.
Continua en la pagina 2…

Valencia, XXX de XXXX del 2025 

 
 
Ciudadana. 
DELCY RODRIGUEZ 
Ministra del Poder Popular de Hidrocarburos. 
CARLO EDUARDO CANELON MORÁN 
Viceministro de Petroquímica y Refinación. 
 

Atención. Ing. Ray Delmoral 
Director Regional Falcón 

 
 

Quien suscribe,XXXXXXX , de nacionalidad venezolano, titular de la cedula N° V-

XXXXXXX, de estado civil soltero, de profesión comerciante correo electrónico 

XXXXXX@gmail.com, domiciliado en la ciudad de XXXXX, Estado Carabobo, 

Zona Postal: xxx, teléfono XXXXXX y correo electrónico XXXXXX, tengo el agrado 

de dirigirme a usted, en condición de Representante legal de la empresa 

XXXXXXXX, debidamente registrada en Registro Mercantil  XXXXXXXXXXXXXX 

del Edo. XXXX ante el bajo el N°XXXX Tomo XXXXde fecha XXXXX y Han Sido  

XX inscrita por ante el Registro de Información Fiscal RIF- J-XXXXXXXXy ubicada 

en la Valencia Edo. Caraobo, Zona Postal XXXX, correo  electrónico  XXXXXXXXXX 

y teléfono XXXXXX, en donde se recibirán todas las notificaciones pertinentes a 

nuestra empresa, en esta oportunidad acudo ante su autoridad para solicitar el cupo 

de combustible requerido para poder cumplir con nuestras labores como empresa. 

A continuación se detalla información del combustible solicitado: 

Tipo de Combustible: DIESEL 

Volumen Requerido: XXX L 

Periodo: MENSUAL 

Distribuidor: EL RETOÑO, C.A. RIF J-30247392-6 



 

DOCUMENTACIÓN A CONSIGNAR 
PARA LAS SOLICITUDES DE CUPOS DE COMBUSTIBLES

3-2,-Datos de  de la maquinaria: (PAGINA 2)
Usar formato similar en papel con membrete de la 
empresa, : completar y rellenar los campos con
• TIPO DE EQUIPO: (Ej. planta eléctrica, caldera, etc.)
• MARCA, MODELO, SERIAL
• POTENCIA: (KW, HP, BHP, etc.)
• TIPO DE COMBUSTIBLE
• LITROS DE COMBUSTIBLE MENSUAL
• HORAS DE TRABAJO AL DIA
• DIAS DE TRABAJO AL MES
• CONSUMO PROMEDIO SEMANAL

Destacar que esta información es LA HOJA 2 a la carta 
de solicitud y debe estar firmada por el representante 
Legal de la empresa y llevar sello húmedo de la 
empresa

Datos de la maquinaria: 

 

TIPO DE 
EQUIPO 

MARCA MODELO SERIAL POTENCIA TIPO DE 
COMBUSTIBLE 

LITROS DE 
COMBUSTIBLE 

MENSUAL 

HORAS 
DE 

TRABAJO 
AL DIA 

DIAS DE 
TRABAJO 
AL MES 

CONSUMO 
PROMEDIO 
SEMANAL 

 
 

    Gasoil     

     Gasoil     

          

     Gasoil     

 

Ubicados en la siguiente dirección:  XXXXXXXXXX 

 

1.Personas Autorizadas Para Recibir el Combustible: (hasta 2 personas) 

 

Nombres y Apellidos: XXXXXXX 

Número de Cédula: V- XXXXXXXXX 

Estado Civil: XXXX 

Profesión:XXXXX 

Domicilio fiscal: 

Correo Electrónico: XXXXXXX 

Teléfono: XXXXXX 

 

 

 

Agradeciendo anticipadamente toda su colaboración, me despido. 

Atentamente. 

XXXXXXXXX 

REPRESENTANTE LEGAL 

V-XXXXXXX 
(firma, sello de la empresa y huella Dactilar) 



 

DOCUMENTACIÓN A CONSIGNAR 
PARA LAS SOLICITUDES DE CUPOS DE COMBUSTIBLES

4,-Fotos de  de la maquinaria: 
• TIPO DE EQUIPO: (Ej. planta eléctrica, caldera, etc.)
• MARCA, MODELO, 
• POTENCIA: (KW, HP, BHP, etc.)
• FOTO DE PLACAS DE MODELO Y DEL SERIAL



 

DOCUMENTACIÓN A CONSIGNAR 
PARA LAS SOLICITUDES DE CUPOS DE COMBUSTIBLES

5,-Copia de los documentos de propiedad y 
facturas de los equipos y/o maquinaria
Documentos donde se compruebe la propiedad de 
las maquinarias del listado o en su defecto enviar 
una Carta Explicativa (según ejemplo)
• NOMBRE, CEDULA, CARGO
• EMPRESA, RIF
• EQUIPO(S): (Ej. planta eléctrica, caldera, etc.)
• MARCA, MODELO, SERIAL
• FECHA

Destacar que esta carta debe estar firmada por el 
representante Legal de la empresa y llevar sello 
húmedo de la empresa



 

DOCUMENTACIÓN A CONSIGNAR 
PARA LAS SOLICITUDES DE CUPOS DE COMBUSTIBLES

6,- Foto de tanque y espacio de 
almacenamiento de combustible.
Tomar e imprimir foto de las unidades 
de almacenamiento de Diesel.

• NUMERO DE TANQUES
• CAPACIDAD DE CADA TANQUE
• DESTACAR SEÑALIZACIONES, 

ATERRAMIENTO Y DIQUE DE 
CONTENCION DE DERRAMES

Nota: EN nuestro sitio web 
www.elretono.com.ve puede consultar 
lo referente a las normativas de 
ALMACENAMIENTO DE DIESEL

http://www.elreertono.com.ve/


 

DOCUMENTACIÓN A CONSIGNAR 
PARA LAS SOLICITUDES DE CUPOS DE COMBUSTIBLES

7,- Datos del REPRESENTANTE LEGAL.
En hoja simple incluir junto a los datos del REPRESENTANTE LEGAL, una 
fotocopia de su Cedula y de su RIF personal

8,- Datos de  AUTORIZADOS A RECIBIR EL COMBUSTIBLE.
En hoja simple incluir junto a los datos de las  Personas Autorizadas a Recibir el 
Combustible, una fotocopia de sus Cedulas y de su RIF personales



 

Preparación de las Carpetas para la solicitud de 
cupos de combustibles  - -

Documentos que deben acompañar esta solicitud en carpeta y con separadores
9. Fotocopia del RIF de la Empresa
10. Plano de ubicación del local o empresa, en caso de no tenerlo disponible, se puede imprimir la 
ubicación que se presenta en el programa Google Map. en el enlace https://www.google.com/maps/ 
11. Copia de la Última del ISLR 
12. Copia del Registro Mercantil, Acta Constitutiva, incluyendo últimas modificaciones.
13. Permiso vigente de Bomberos.
14. Copia Certificado de Actividad Económica emitida por el SENIAT.
15.Timbre Fiscal.100 unidades tributarias - (pagar en oficinas de SIARTEC.)
16. Un CD o DVD con toda la física presentada, digitalizada en formato PDF.
Los documentos deberán ser entregados en DOS CARPETAS DEBIDAMENTE IDENTIFICADAS, una es para 
el ministerio y la otra para la empresa.



 

Preparación de las Carpetas para la solicitud de 
cupos de combustibles  - -

En caso de requerir asesoría para tal registro, pueden comunicarse con nosotros:

 EL RETOÑO, C.A. 
 Atendidos por,

 Econ. Olenis Alvarez 
Dpto. Administración  

 0241-8786955/ 0414-4279793. 
 Lunes a Viernes. 

 8am a 11am.  


	Diapositiva 1: Estimados clientes: En El Retoño, C. A. consciente de su responsabilidad de atender a todos sus clientes en el suministro de combustibles de la manera más rápida y eficiente por una parte, y al mismo tiempo dar  cumplimiento a las exigencia
	Diapositiva 2: DOCUMENTACIÓN A CONSIGNAR  PARA LAS SOLICITUDES DE CUPOS DE COMBUSTIBLES
	Diapositiva 3: DOCUMENTACIÓN A CONSIGNAR  PARA LAS SOLICITUDES DE CUPOS DE COMBUSTIBLES
	Diapositiva 4: DOCUMENTACIÓN A CONSIGNAR  PARA LAS SOLICITUDES DE CUPOS DE COMBUSTIBLES
	Diapositiva 5: DOCUMENTACIÓN A CONSIGNAR  PARA LAS SOLICITUDES DE CUPOS DE COMBUSTIBLES
	Diapositiva 6: 2. Planilla de solicitud y ajuste de cupos de combustibles para usuarios finales del sector industrial. Solicitarla vía nuestro link www.elretono.com.ve , correo elretonoca@gmail.com,  o por WhatsApp al 0414-4279793 
	Diapositiva 7
	Diapositiva 8: LLENADO DE LA PLANILLA PARA LAS SOLICITUDES DE CUPOS DE COMBUSTIBLES   - paso a paso
	Diapositiva 9: LLENADO DE LA PLANILLA PARA LAS SOLICITUDES DE CUPOS DE COMBUSTIBLES   - paso a paso
	Diapositiva 10: Llenado de la Planilla para las solicitudes de cupos de combustibles   - paso a paso
	Diapositiva 11: Llenado de la Planilla para las solicitudes de cupos de combustibles   - paso a paso
	Diapositiva 12: Llenado de la Planilla para las solicitudes de cupos de combustibles   - paso a paso
	Diapositiva 13: Llenado de la Planilla para las solicitudes de cupos de combustibles   - paso a paso
	Diapositiva 14: Llenado de la Planilla para las solicitudes de cupos de combustibles   - paso a paso
	Diapositiva 15: (A)  Generador  HIMOINSA
	Diapositiva 16: Llenado de la Planilla para las solicitudes de cupos de combustibles  - - paso a paso
	Diapositiva 17: Llenado de la Planilla para las solicitudes de cupos de combustibles  - - paso a paso
	Diapositiva 18: Llenado de la Planilla para las solicitudes de cupos de combustibles  - - paso a paso
	Diapositiva 19: DOCUMENTACIÓN A CONSIGNAR  PARA LAS SOLICITUDES DE CUPOS DE COMBUSTIBLES
	Diapositiva 20: DOCUMENTACIÓN A CONSIGNAR  PARA LAS SOLICITUDES DE CUPOS DE COMBUSTIBLES
	Diapositiva 21: DOCUMENTACIÓN A CONSIGNAR  PARA LAS SOLICITUDES DE CUPOS DE COMBUSTIBLES
	Diapositiva 22: DOCUMENTACIÓN A CONSIGNAR  PARA LAS SOLICITUDES DE CUPOS DE COMBUSTIBLES
	Diapositiva 23: DOCUMENTACIÓN A CONSIGNAR  PARA LAS SOLICITUDES DE CUPOS DE COMBUSTIBLES
	Diapositiva 24: DOCUMENTACIÓN A CONSIGNAR  PARA LAS SOLICITUDES DE CUPOS DE COMBUSTIBLES
	Diapositiva 25: DOCUMENTACIÓN A CONSIGNAR  PARA LAS SOLICITUDES DE CUPOS DE COMBUSTIBLES
	Diapositiva 26: Preparación de las Carpetas para la solicitud de cupos de combustibles  - -
	Diapositiva 27: Preparación de las Carpetas para la solicitud de cupos de combustibles  - -

